Утверждено приказом отдела культуры, 

библиотечного обслуживания и организации 

досуга населения администрации 

Тоншаевского муниципального района 

Нижегородской области 

от 29.12.2014 г. № 260-од

Муниципальное задание

Муниципального учреждения культуры

 «Межпоселенческий краеведческий музей Тоншаевского муниципального района Нижегородской области___________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения Тоншаевского района)

на 2015 год 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 

РАЗДЕЛ 1

1. Хранение, выявление собирание и изучение музейных предметов и музейных коллекций
 (наименование услуг (работ)

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания на выполнение муниципальной (ых) услуги (услуг))

1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной услуги 
	Единица измерения муниципальной услуги 

	. Хранение, выявление собирание и изучение музейных предметов и музейных коллекций
	Число предметов основного и научно-вспомогательного фонда


2. Потребители муниципальной услуги.
	Наименование
категории  
потребителей
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    (2013)
	текущий  
финансовый
год  ( 2014) 
	очередной 
финансовый
год    (2015)

	1. Население района         
	6258
	6650
	6947


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству

и (или) объему муниципальной услуги
	Закон РФ от 07.02.1992г № 2300-1«О защите прав потребителей; Закон РФ от 09.10.1992г.№3612-1»Основы законодательства РФ о культуре»; Федеральный закон Российской Федерации от 25.05.1996г.№54-ФЗ « О музейном фонде РФ и музеях в Российской Федерации, Постановление Тоншаевской районной администрации от 20.05.2009 «Об утверждении услуг по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении», Постановление Тоншаевской районной администрации от 31 декабря 2008года №194 «Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг; Постановление Тоншаевской районной администрации от 30.11.2010 № 210 «О порядке формирования муниципального задания в  отношении муниципальных учреждений Тоншаевского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»; Постановление Тоншаевской районной администрации от 10 октября 2008 №117  «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тоншаевском районе; Постановление Тоншаевской районной администрации от 26 марта 2010 №39 «Об утверждении Порядка оценки соответствия качества фактически предоставляемых бюджетных услуг стандартам качества бюджетных услуг, предоставляемых за счет средств районного бюджета населению Тоншаевского муниципального района, в том числе в рамках проведения социологических опросов населения»; постановление администрации Тоншаеского муниципального района от 27.03.2013 г. № 77 «Об утверждении Плана мероприятий («дорожная карта») «Изменения, направленные на повышение эффективности сферы культуры в Тоншаевском муниципальном районе»


	Наименование
показателя


	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник 
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные для
ее    
расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год   (2013) 
	текущий  
финансовый
год    (2014)
	очередной 
финансовый
год   (2015)
	

	Работа по формированию и учету музейного фонда, хранению, изучению и обеспечению сохранности предметов

Комплектование музейного фонда 

Внесение предметов в Книгу поступлений
	единиц
	Абсолютный показатель
	141
	150
	160
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение. Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

	Число музейных предметов внесенных в электронный каталог
	
	
	50
	55
	55
	

	Число музейных предметов, имеющих цифровые изображения
	
	
	50
	55
	55
	

	Число музейных  предметов, доступных в Интернет
	
	
	54
	55
	55
	

	Доля представленных зрителей музейных предметов в общем количестве музейных предметов основного фонда
	
	
	
	2433
	2450
	


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год   (2013) 
	текущий  
финансовый
год  (2014)  
	очередной 
финансовый
год    (2015)
	

	1.  В натуральном выражении        
	1.Число предметов  всего

      В том числе основного фонда

   Научно-вспомогательного фонда          
	11282

6393
4889
	11439
6450
4989
	11599
6510
5089
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение. Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

Акты приемки и сдачи предметов, книги учета


        4. Порядок оказания муниципальной услуги

 4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ
	1.  п. 1.  ст.15.1. Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"                                                                                                               2. ст.26,27 Федеральный Закон от 26.05.1996  № 54-ФЗ "О музейном фонде РФ и музеях в РФ"                    

 3. ст.12, 40 Закон РФ от 09.10.1992 №3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре"                                                                                                                                          4. Устав Тоншаевского муниципального района    утвержден 19.12.2005                       №525430002005001

5.  Постановление Тоншаевской районной администрации от 10 октября 2008 №117  «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тоншаевском районе;                         



	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	

	1.Научные исследования
	

	2. Формирование музейного собрания.
	


	3. Собирательская работа, экспедиции
	

	4.Учет, обработка, хранение экспонатов. 
	

	5.Формирование музейных экспозиций
	


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	 Способ информирования                 
	Размещение информации в сети Интернет

Размещение информации в музейной экспозиции, экскурсиях

	Состав информации                 
	Размещение информации в сети Интернет об учреждении, режиме работы, размещение информации на информационном стенде, справочных телефонах, фамилиях, именах, отчествах специалистов, порядок подачи жалоб и предложений- по мере изменения данных


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание     
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты           
нормативного правового акта             

	1. Ликвидация учреждения                
	П.8 Устав Муниципального учреждения культуры Межпоселенческий краеведческий музей» Утвержден Постановлением Тоншаевской районной администрациейот22.11.2011г №200

	2.  Исключение муниципальной услуги из ведомственного Перечня              
	Постановление Тоншаевской районной администрации от 26 марта 2010 №39 «Об утверждении Порядка оценки соответствия качества фактически предоставляемых бюджетных услуг стандартам качества бюджетных услуг, предоставляемых за счет средств районного бюджета населению Тоншаевского муниципального района, в том числе в рамках проведения социологических опросов населения»;



5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

5.1. Значения предельных цен (тарифов).

	Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги 
	Гражданский кодекс РФ, Закон РФ от 07.02.1992г  № 2300-1 «О защите прав потребителей», Федеральный закон Российской Федерации от 25.05.1996г.№54-ФЗ « О музейном фонде РФ и музеях в Российской Федерации, Решение Земского Собрания Тоншаевского района от  26.04.2012 г. № 211
 «Об утверждении тарифов на услуги муниципальных учреждений культуры Тоншаевского района».

	Выполнение тематической справки по запросу пользователя с копированием материалов -1 документ 10 руб.
	

	На печать 1стр -5руб.
	

	Запись на электронный носитель 1КБ-0,50 коп

Копирование документов из фондов музея с использованием технических средств музея 1лист-10 руб.

Сканирование документов:1документ 15 руб.

Ксерокопирование документов посетителя с использованием технических средств музея 1документ-5 руб.
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления Администрация Тоншаевского муниципального района или орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя -  отдел культуры.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления Тоншаевского 
района, осуществляющие контроль за     
оказанием услуги              

	1.Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами, предложениями           
	По мере необходимости
	Отдел культуры, библиотечного обслуживания и организации досуга населения Тоншаевской районной администрации

	2. Контрольное мероприятие           
	По мере необходимости
	Отдел культуры, библиотечного обслуживания и организации досуга населения Тоншаевской районной администрации


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

________________________________________________________________________.

Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Тоншаевского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

СПРАВОЧНО:

Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.

	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год  ( 2013) 
	текущий  
финансовый
год  ( 2014) 
	очередной 
финансовый
год   (2015)

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	815,4
	1170,2
	1312,5


РАЗДЕЛ 2

2. Публикация музейных предметов и музейных коллекций и осуществление просветительской и образовательной деятельности
 (наименование услуг (работ)

ЧАСТЬ 1

1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной услуги 
	Единица измерения муниципальной услуги 

	Публикация музейных предметов и музейных коллекций и осуществление просветительской и образовательной деятельности
	количество посещений

чел.


2. Потребители муниципальной услуги.

	Наименование
категории  
потребителей
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    2013г
	текущий  
финансовый
год   2014г 
	очередной 
финансовый
год    2015г

	1. Население района         
	6258
	6650
	6947


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги
	Закон РФ от 07.02.1992г № 2300-1«О защите прав потребителей; Закон РФ от 09.10.1992г.№3612-1»Основы законодательства РФ о культуре»; Федеральный закон Российской Федерации от 25.05.1996г.№54-ФЗ « О музейном фонде РФ и музеях в Российской Федерации, Постановление Тоншаевской районной администрации от 20.05.2009 «Об утверждении услуг по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении», Постановление Тоншаевской районной администрации от 31 декабря 2008года №194 «Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг; Постановление Тоншаевской районной администрации от 30.11.2010 № 210 «О порядке формирования муниципального задания в  отношении муниципальных учреждений Тоншаевского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»; Постановление Тоншаевской районной администрации от 10 октября 2008 №117  «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тоншаевском районе; Постановление Тоншаевской районной администрации от 26 марта 2010 №39 «Об утверждении Порядка оценки соответствия качества фактически предоставляемых бюджетных услуг стандартам качества бюджетных услуг, предоставляемых за счет средств районного бюджета населению Тоншаевского муниципального района, в том числе в рамках проведения социологических опросов населения»;

	Наименование
показателя


	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник 
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные для
ее    
расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год   (2013) 
	текущий  
финансовый
год    (2014)
	очередной 
финансовый
год   (2015)
	

	Число обоснованных жалоб потребителей
	Ед.
	Абсолютная величина
	0
	0
	0
	Журнал учета жалоб и предложений

	Процент потребителей удовлетворенных качеством и доступностью услуг в учреждения
	процент
	Оу/О*100, где

Оу – число опрошенных, удовлетворенных качеством  и доступностью услуг учреждения;

О – общее число опрошенных
	100
	100
	100
	Анкета


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    2013
	текущий  
финансовый
год   2014 
	очередной 
финансовый
год    2015
	

	1.Число индивидуальных посещений выставок и экспозиций

 
	человек
	3429
	3629

	3635
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.

Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

	Из них посетители льготных категорий
	человек
	1200
	1250
	1250
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.

Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

	2.Число экскурсионных посещений


	человек


	2829
	3029

	3030
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

	Из них лицами в возрасте до 18 лет
	человек
	1445
	1475
	1480
	

	3.Число экскурсий
	человек
	135
	135
	135
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.Утверждена Приказом Росстата от 15.07.2011 №324

	4.Число лекций
	единиц
	21
	21
	23
	

	5.Численность массовых мероприятий
	единиц
	23
	23
	23
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.

	6.Число образовательных программ
	единиц
	4
	4
	4
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.

	7.Численность участников образовательных программ
	человек
	250
	250
	250
	Форма №8-НК Федеральное статистическое наблюдение.


        4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ)
	1.  п. 1.  ст.15.1. Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"                                                                                                               2. ст.26,27 Федеральный Закон от 26.05.1996  № 54-ФЗ "О музейном фонде РФ и музеях в РФ"                    

 3. ст.12, 40 Закон РФ от 09.10.1992 №3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре"                                                                                                                                          4. Устав Тоншаевского муниципального района    утвержден 19.12.2005                       №525430002005001

5.  Постановление Тоншаевской районной администрации от 10 октября 2008 №117  «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тоншаевском районе;                         



	1. Музейные услуги предоставляются в формах организаций выставок, индивидуальных и экскурсионных посещений, лекций, массовых мероприятий.  

2. Предоставление музейных услуг производится в течение рабочие 5 дней  с 8 до 17 часов., в выходной день с 8 до 14 часов

3. Продолжительность экскурсионного обслуживания составляет 45 минут, количество экскурсантов в группе должно составлять не менее 15 человек.

4. Время информационно-справочного обслуживания не должно превышать 2 часа на один запрос.
	

	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	

	1.Изучение спроса населения на услугу
	

	2.Прием заявок (устно, письменно, по телефону) на услугу
	

	3. Подготовка к публикации: подбор  документального, архивного материала, фотоматериала
	

	4.Печать, проведение презентации, размещение на сайте, музейная экспозиция, экскурсия
	


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	 Способ информирования                 
	Размещение информации в сети Интернет

Размещение информации в музейной экспозиции, экскурсиях

	Состав информации                 
	Размещение информации в сети Интернет об учреждении, режиме работы, справочных телефонах, фамилиях, именах, отчествах специалистов, порядок подачи жалоб и предложений - по мере изменения данных


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание     
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты           
нормативного правового акта             

	1. Ликвидация учреждения                
	П.8 Устав Муниципального учреждения культуры «Межпоселенческий краеведческий музей» Утвержден Постановлением Тоншаевской районной администрациейот22.11.2011г №200

	2.  Исключение муниципальной услуги из ведомственного Перечня              
	Постановление Тоншаевской районной администрации от 26 марта 2010 №39 «Об утверждении Порядка оценки соответствия качества фактически предоставляемых бюджетных услуг стандартам качества бюджетных услуг, предоставляемых за счет средств районного бюджета населению Тоншаевского муниципального района, в том числе в рамках проведения социологических опросов населения»;



5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

	5.1. Значения предельных цен (тарифов).Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	Входная плата детский -10 руб,взрослый-15руб.
	Гражданский кодекс РФ, Закон РФ от 07.02.1992г  № 2300-1 «О защите прав потребителей», Федеральный закон Российской Федерации от 25.05.1996г.№54-ФЗ « О музейном фонде РФ и музеях в Российской Федерации, Решение Земского Собрания Тоншаевского района от  18.04.2008 г. № 69

 «О платных услугах оказываемых краеведческим музеем».



	Экскурсионное обслуживание: Дошкольники  -     10 руб., учащиеся-15руб, взрослые-20руб
	

	Организация и проведение мероприятий культурно-просветительского и образовательного характера
	

	Фотосъемка в залах музея-1час-50руб
	

	Видеосъемка в залах музея-1 час 150 руб.
	

	Процент отчисления от проведения выставок-продаж на развитие музея- 10 до 50%
	

	Продажа музейной издательской продукции 1 лист-10 руб
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления Администрация Тоншаевского муниципального района или орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя - отдел культуры.

                                     6. Порядок контроля,   за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления Тоншаевского 
района, осуществляющие контроль за     
оказанием услуги              

	1.Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами, предложениями           
	По мере необходимости
	Отдел культуры, библиотечного обслуживания и организации досуга населения Тоншаевской районной администрации

	2. Контрольное мероприятие           
	По мере необходимости
	Отдел культуры, библиотечного обслуживания и организации досуга населения  администрации Тоншаевского муниципального района


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания____________________________________________.

Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Тоншаевского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

СПРАВОЧНО:

Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.

	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	815,4
	1170,3
	1312,4


